Forandringarjamfort med IST:

* Erbjudandebarnomsorg kan ej forlangas, har tid gatt ut maste admin
svara eller sa har de missat sin chans. (nytt fér enhet)

* Ansdkan till barnomsorg ger 1 kddatum per ansokan. Det gar bara att
ha 1 ansdkan per barn. Om familj skickar in ny ansdokan kommer den
ersatta tidigare ansokan.

* Familj kan ej dandrasin ansdkani e-tjanst. Om andring ska ske maste

Ti@to EducatiOﬂ admin utfora detta.

* Uppsagningav skolplacering gors aldrig, byte for flytt utfors i e-tjanst.
= Om elev lamnar skola och ej ar folkbokférda pa Ekero, da avslutas
placering av admin. (nytt fér enhet)

Ad min ISt ratlo N * Fakturamottagare styrs av familjebild, dar barn ar folkbokférda blir
barnets familj. Om familjebild ska andras skapas en ny for barnen

med ratt vuxen person koppladtill, som da blir fakturamottagare.

(central admin) ’

* Inga erbjudanden skickas vid skolansdkan, det kravs tva VH skapar
ansokan (en skapar och en bekraftar). (central admin)

* Dinroll i systemet styrs pa enhet, du ser bara de barn/elever som ér/
placeradeeller pagaende ansékan/erbjudandetill din enhet.

> 4




Fristaende forskolor

Arbetsuppgifter
- Hanterasin egen ko
- Barn>Ko
- Skapaerbjudande fransin ko
- Barn>Ko > Knapp erbjudande (+30dagar)
- Bevakaerbjudande fran sin ko
- Loggar > Bekraftelse tva vardnadshavare
- Se aktuella placeringar
- Barn > Placering (elever>placering)
- Hanteraavdelningar
- Organisation > Avdelningar
- Flytta barn mellan avdelningar
- Organisation > Placering > Flytta barn
- Hanterasin enhet
- Organisation >Enhet
- Se barns relationer/familj (barnkort)
- SOk pa barn/elev under timglaset for att se barn/elev kort eller klickar pa personnummer iolika vyer.
- Lasaekonomisk rapport
- XXXX



Kommunalaforskolor

Arbetsuppgifter
- Hanterasin egen ko
- Barn>Ko
- Skapaerbjudande fran sin ko
- Barn>Ko6 > Knapp erbjudande (+30dagar)
- Bevakaerbjudandefransin ko
- Loggar > Bekraftelse tva vardnadshavare
- Se aktuella placeringar
- Barn > Placering (elever>placering)
- Hanteraavdelningar
- Organisation >Avdelningar
- Flytta barn mellan avdelningar
- Organisation > Placering > Flytta barn
- Hanterasin enhet
- Organisation >Enhet
- Hantera personal
- Personal > Anstallning
- Barnschema checkin/checkout/planering forskola
- Barn>Barnschema
- Se barns relationer/familj (barnkort)
- SOk pa barns personnummer alternativt ga fran Barn > Placering till barns barnkort/elevkort.
- Lasaekonomisk rapport
- XXXX



Fristaende skola

Arbetsuppgifter

Hantera sin egen ko

- Barn>Ko
Skapa erbjudande (fth) fran sin ko

- Barn>Ko6 > Knapp erbjudande (+30dagar)
Soka elever/barn

- Barn >Placering/Barn

- Elev> Elev
Klassplacera elever

- Elev > Placering klass
Bevaka erbjudande fran sin ko

- Loggar > Bekraftelse tva vardnadshavare
Se aktuella placeringar/elever

- Elev> Elev

- Barn>Placering

Hantera avdelningar

Organisation > Avdelning

Flytta barn mellan avdelningar

Barn > Placering > Knappen flytta barn

Hantera sin enhet

Organisation >Enhet

Se barns relationer/familj (barnkort)

So6k pa personnummer pa timglaset pa barn eller elev.

Lasa ekonomisk rapport

XXXX



Kommunalskola

Arbetsuppgifter

Hantera sin egen ko

- Barn>Ko
Soka elever

- Elev>Elev
Hantera personal

- Personal > Anstallning
Barnschema franvaro/planering/incheck/utcheck

- Barn>Barnschema
Grupp och klass administration

- Elev > Placering klass

- Organisation >Klasser
Personal aktiviteter

- Personal > Aktiviteter
Schema administration

- Grupp, Klass, Amne, Personal
Amnesvard

- Amnen far bestillas fran Staben - Gar ej att ldgga till just nu

Klassplacera elever

- Elev > Placering klass
Skapa erbjudandefran sin ko

- Barn>Ko0 > Knapp erbjudande
Bevaka erbjudande fran sin ko

- Loggar > Bekraftelse tva vardnadshavare
Se aktuella placeringar

- Barn>Placering
Hantera avdelningar

- Organisation > Avdelning
Flytta barn mellan avdelningar

- Barn > Placering > knapp Flytta barn
Hanterasin enhet

- Organisation>Enhet
Se barns relationer/familj (barnkort)

- Sokbarn/elev i timglaset for att komma till deras profil/kort

Lasa ekonomisk rapport
- XXXX



Fritidsklubbar under Kultur- och fritidsforvaltningen

Arbetsuppgifter
Hantera sin egen ko
- Barn>Ko
- Skapaerbjudande fransin ko
- Barn>Ko > Knapp erbjudande (+30dagar)
- Bevakaerbjudande fran sin ko
- Loggar > Bekraftelse tva vardnadshavare
- Se aktuella placeringar
- Barn > Placering (elever>placering)
- Hanteraavdelningar
- Organisation > Avdelningar
- Flytta barn mellan avdelningar
- Organisation > Placering > Flytta barn
- Hanterasin enhet
- Organisation >Enhet
- Se barns relationer/familj (barnkort)
- SOk pa barn/elev under timglaset for att se barn/elev kort eller klickar pa personnummer iolika vyer.
- Lasaekonomisk rapport
- XXXX
- Skicka ut information till vardnadshavare
- Barn >Barnschema > Planering forskola & fritidshem > Skicka meddelande



Barn > Ko

| kon har vi kolumner med information om barnet och deras ansékan (6nskat
placeringsdatum, kddatum, om de redan fatt erbjudande fran annan enhet
osV.)

For att skicka ett erbjudande markerar jag barnets rad och klickar pa
Platserbjudande

Erbjudande

Har formar jag hur placeringen kommer att se ut med startdatum, enhet och
onskad avdelning.

* Jamfort med tidigare system kommer vi inte behova gora sista
"placeringssteget"” utan efter erbjudandet ar accepterat fran bada
vardnadshavarna sa placeras barnet.

Plats fr.o.m ar deras 6nskat startdatum.
OBS - Oka denna med +30 dagar om det infallerinnan uppsagningstiden
|6per ut.

Nar senaste svarsdatumet passerar utan att VH har besvaraterbjudandet
eller om vardnadshavarna aroense sa laser sig erbjudandet och vi behover
aktivt besvara at vardnadshavarna ellerta bort erbjudandet.

KO

Placeringsomrade: Ekerd tatort, Verksamhet: Forskola, Enhet: Birkaskolans férskola,
> Andra urval

Antal kdrader: 77

Exportera Ansckan om plats Platserbjudande Anteckningar

Koéplats = Personnummer @ Férnamn Mellannamn | Efternamn

I I 1 Leah

Erbjudande

Obligatoriska falt *
Personnummer

Placeringsomrade e
Ekero tatort s

Verksamhet ~
Forskola v

Enhet* R .
I Birkaskolans forskola ® vI

I - valj - vI

Vistelsetid per vecka timmar 0

Avdelningsnamn

Vistelsetid per vecka minuter 0

Plats fr.o.m * I 2020-08-10 I

Placering t.o.m.

Senaste svarsdatum I 2020-11-28 I
T e acaing_

Inskolning t.o.m.

aaaaa L m A - T T T | | I



Barn > Erbjudande

Efter erbjudandet har skickats
hittar jag det har.
Hjalpavardnadshavaren att svara
pa erbjudandeteller Ta bort, om de
ar Oense/klickat fel.

Markera raden och klicka pa:

Ta bort = Erbjudandets tas bort och
nytt erbjudande kan skickas pa
nytt.

Tacka Ja = Erbjudandetaccepteras
(vi tackarJa at bada
vardnadshavarna samtidigt) och
barnet far en placering

Tacka Nej = Erbjudandet avslas (vi
tackar nej at bada vardnadshavarna
samtidigt) och barnet forsvinner ur
var ko och eventuellalagre
prioriterade alternativtas bort ur
ansokan

Erbjudande

Placeringsomrade: Ekerd tatort, Verksamhet: Forskola
> Andra urval

Antal erbjudande: 1

+ Lagg till Exportera | * Tabort Andra I Tacka nej I Hantera serviceform Hantera avvikande avgift Loy Rapporter

Pedagogisk

Avdelningsnamn | omsorg Pedagogisk Senaste

Personnummer | Efternamn Férnamn | Mellannamn @ Verksamhet Enhetsnamn
omsorg svarsdatum

personnummer

Forskola Brunna forskola Ekorren 2020-11-18




Loggar > Bekraftelse tva vardnadshavare
OBS - Forsta gangen du kommer hit. Installningaroch klickai vilka kolumner du vill se (Vardnadshavare 1+2 svar)

Har kan vi bevaka och se om vardnadshavarna harsvarat pa erbjudandet.

Status:

Maxpaminnelse en svarat — Svarstiden har gatt ut, arendet behover hanteras manuellt. Se tidigare slide.
Maxpaminnelseingen svarat — Svarstiden har gatt ut, arendet behdver hanteras manuellt. Se tidigare slide.
Oense — Ena har tackarJa andra Nej. Arendet behdver hanterasmanuellt. Se tidigare slide.

Vi behover ta kontakt med vardnadshavare.
Kontaktuppgiftertill vardnadshavare, se nasta slide

Bekraftelse tva vardnadshavare

Placeringsomrade: Ekerd tatort, Verksamhet: Forskola

> Andra urva

Antal bekréftelse tva vardnadshavare: 3
Spara handelse Erbjudande £ Instsliningar
Personnummer Efternamn Farnamn Handelse Placeringsomrade Enhetsnamn Pedagogisk omsorg Skapat datum Status Antal paminnelser Paminnelsedatum Vardnadshavare 1 svar Vardnadshavare 2 svar

Svar pé platserbjudande  Ekero tatort Ekendals forskola 2020-10-26 Accepterad 0 2020-10-26 Ja Ja

Svar pé platserbjudande  Ekerd tatort Birkaskolans forskola 2020-10-26 Accepterad 0 2020-10-26 Ja Ja



Information om barn, ans6kan, placering, kontaktuppgiftertill vardnadshavare

Barnkortet

Hit kommer du om du klickar pa barnets/elevens personnummer fran allavyer eller gor en sokning

For mer information om kontaktuppgifter(kontaktpersoner), placeringar, erbjudan

o =

Q

Sok

. Klickar du har e’

Tom Gustav Ragnartz
Fsk/Gr Systemadministratbr

Hem
[
>z &
. b . F
Meny Placeri ‘ Platserbjudande ‘ Kontaktpersoner
Q 4|
Sok Barnet har ingen aktuell placering. Enhet Plats fr.o.m Senaste svarsdatum £31004-0095 Oskar Kuus Vardnadshavare
B Rondovigen 36 SKOGAS
Ekebyhovs Fritidshem 2020-12-01 2020-11-25
@ 850116-4621 Winter Andersson Vardnadshavare
Rondovagen 36 SKOGAS
Hjalp 0756-465 46
| Kommande (0) |
o - . . . ” . 2
Familj = Utokad information ‘ Ansokan ‘
Namn vh 1 (Fakturamottagare) Barnet har ingen aktuell utékad information Det finns inga aktuella koalternativ
Namn vh 2

| summa akuell inkomst: Inkomstuppgift saknas ||

Kommande (0)

Kommande (0)




Barn > placeringar (fsk) Flytta barn

Elev > placeringar (fth)
Elev > elev (grundskola)

Flyttar 1 valda barn till
> Visa

Omréde ‘ Ekero tatort vl
Byta avdelning pa ett eller flera barn I rorsion /
Markera barnen och sedan "Flytta barn" ariastolns rsios <[
Avdelningsnamn valj- y
o . From:® =]
From = startdag pa nya avdelningen. E
Kryssa alltid for alla Medfoljande uppgifter.
i= Medfoljande uppgifter ~ - Alla-(3/3) x

Avbryt Flytta barn

Placering

Placeringsomrade: Ekerd tatort, Verksamhet: Forskola, Enhet: Birkaskolans farskola
> Andra urval

Antal placeringar: 108

+ Lagg ill Exportera Andra Hantera kontaktpersoner Hantera vistelsetid Hantera serviceform Hantera avvikande avgift Flytta barn by Rapporter

N Pedagogisk .
[ | | Perscnnummer | Eftermamn Férnamn Mellannamn Placeringsomrade @ Verksamhet @ Enhetsnamn Avdelningsnamn | omsorg Pedagogisk Fr.o.m. T.o.r
persennummer amsorg

Olivia Ekerd tatort Forskola Birkaskolans forskola Odlan 2016-09-05




Organisation> Avdelning

Lagg till, ta bort eller andra avdelningar.
Har kan du aven flytta barn inom enheten.

Markera vilken avdelningdu vill jobba med for att fa knapparna att lysa upp.

Avdelning

Placeringsomrade: Ekerd tatort, Verksamhet: Férskola, Enhetsnamn: Birkaskolans forskola

> Andra urval

Antal avdelningar: 7

+ Laggtill Exportera

| | | Enhetsnamn

Andra Hantera barn

- Avdelningsnamn Fr.o.m. T.om. Adress

I: | Birkaskolans forskola Delfinen 2019-01-01 Narlundavagen 7-9
I: | Birkaskolans forskola Mullvaden 2019-01-01 Narlundavagen 7-9
I: | Birkaskolans forskola Myran 2019-01-01 Narlundavagen 7-9
I: | Birkaskolans forskola Masen 2013-01-01 Narlundavagen 7-9
I: | Birkaskolans forskola Malardarnas Montessoriavd 2019-01-01 Narlundavagen 7-9
I: | Birkaskolans forskola Pandan 2013-01-01 Narlundavagen 7-9
() Birkaskolans forskola Odlan 2019-01-01 MNarlundavagen 7-9



Organisation> Enhet

For att andradin enhet behover du jobbai "utokad sok" fliken. Sok upp din enhet.
Markera och sedan Andra. Andra endast kontaktuppgifter, rér inte dvriga uppgifter sa som org-nr, omrade etc.

E-posten pa enheten styr vilken e-postlada som far notifieringsbrev fran systemet.
Arbetstelefon pa enhet styr vilket telefonnummer som far SMS.

Exempel pa nar enheten far notifieringsbrev

- Nar en skolplacering skapatsi systemet for er enhet
- Som avlamnande skola far du ett mail att eleven har fatt en placering pa en ny skola (bytesansdkan till annan enhet)

Enhet

SOK PA NAMN UTOKAD SOK

Placeringsomrade: Ekerd, Regi: Fristdende, Enhetsnamn: Birkaskolans forskola
> Andra urval

Antal enheter: 1

£ Instéllningar

Exportera Andra Hantera dokument
Godka d Besiksad Besoksad Al ti
Enhetsnamn Skolform | Inriktning | Fr.o.m. T.o.m cckannande Placeringsomrade @ Organisationer = Adress Postort | Postnummer | Besoksadress S SSOKSBATESS,  Ielefon srnatiy E-post Kommun
datum postadress postnummer telefon
Birkaskolans forskola 2010-01-01 Ekerd tatort Narlundavagen 7-9 EKERO 17832 Ekero
>




Personal> Anstallning

For att personer ska fa behorighet och se det personen behdver se genom hela larplattformssystemet (Tieto, Unikum,

Pedagogiskaingangen etc) behdver personen fa en anstallning

Lank till mer info exakt hur det har hanger ihop
https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/Ec70zAF9VshFugkvQiVi8KYBsJgV59gc68walLtKZddiPA

https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/EayhUaWx425Anw12 8zwnpkB43clrsdKeeFA9 2z6fp5wg

Anstallning

PERSONAL OMRADE/ENHET PEDAGOGISK OMSORGSPERSONAL

Placeringsomrade: Faringso, Enhetsnamn: Farentuna skola
> Andra urval

Antal anstallningar: 52

+ Lagg ill Exportera Andra Flytta anstallningar

| | | Personnummer Efternamn Farnamn Mellannamn

() Ragnartz Tom Gustav

PERSONAL ORGANISATION

Fr.o.m.

2010-01-01

T.o.m.

Enhetsnamn

Farentuna skola

Avdelningsnamn

Kategori

Undervisande personal

Befattning

Skolform

¥ Rensa filter

Andra

Andra

£} Installningar

Visa

Visa


https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/Ec70zAF9VshFugkvQiVi8KYBsJgV59gc68waJLtKZddiPA
https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/EayhUaWx425Anw12_8zwnpkB43c1rsdKeeFA9_2z6fp5wg

Avsluta en elevplacering

Nar eleven inte fysiskt ar pa plats och inte ar folkbokford pa Ekerd. Da avslutar du en skolplacering!
Elevkortet (sok pa personnummer i meny)

Klicka pa lank "Avsluta skolplacering" under Genvagar.

Genvagar

Betyg
Ackumulerad franvaro

Rapporter

Studieinfo
Anteckningar (0)
Dokument (0)

Avsluta klassplacering

Avsiuta eleV

Byta klass
Nyanland
Dokument kartlaggning (0)




Samlad studieinformation kring en elev
Elevkort > Genvagar

Oversikt 6ver en elevs placering och kopplingar.

Genvagar
Genvagar
Betyg
Ackumulerad franvaro
Rapporter
Studiginfo e —

Anteckningar (0)
Dokument (0)

Avsluta klassplacering
Avsluta elev

Byta klass

Nyanland

Dokument kartlaggning (0)




Rapportdelar/ Kontaktlistor

Vid varje register finns en rapportknapp. Denna mojliggor uttag av fordefinierade rapporter. Exempel elev > elev >
rapporter finns féljande.

Hem
= o
Meny Valj elev
sk SOK PA PERSONNUMMER ELLER NAMN UTOKAD SOK
S
Hjalp Placeringsomrade: Ekero, Delad plats: Nej
> Andra urval
Antal elever: 273
Frporers
Personnummer Efternamn Férnamn
@ o Oskar Kul
Hem © a Fsk/Gr Sys
=T
=
Meny Elever
Q Installningar
Sk Avlidna personer ingar e] i rapporten

Inkludera personer med skyddad personuppgift.

@ (Ja (@) Nej

Hjalp

Adressetikett3x7

AdressErikert 3x7, till elev

Visa rapport Kopiera

Utdkad elevinformation

Utékad elevinformation

Visa rapport Kopiera

Adressetikett3x8

AdressEtikert 3x8, till elev

Visa rapport Kopiera

Klasslista med modersmal

Visa rapport Kopiera

Adressetikett3x7

Adressetiketr 3x7, till elev, med text "Till
vardnadshavare for:

Visa rapport Kopiera

Elevkort

Elevkort

Visa rapport Kopiera

Adressetikett3x8

Adressetikett 3x8, till elev, med text "Till
vardnadshavare for:

Visa rapport Kopiera

Modersmal - per modersmal

Visa rapport Kopiera

Andra kommuner

Visa rapport Kopiera

Registerutdrag

Registerutdrag

Visa rapport Kopiera



Schemahantering

Schema bygger pa att kopplaihop Skola24 med Tieto. Avhangande att systemen har lika uppgifter pa
Amne

Grupp

Klass

Signatur

Personal

Aktivitet

Las mer har:

Schemaimport: https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/EWASkUtOlkdGr9ADZuHgmuIBDbOF6SC RnRTtoH19gwbmw
Grupp: https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/EWyGKacdHBdEoiUdg4ge-XgBSrGTfRe60IIFYGCSCvwkNw

Personal: https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/Ec70zAF9VshFugkvQiVi8KYBsJgV59gc68walLtKZddiPA

Att lagga till amnen utanfor skolverkets amnesregister = bestallningtill staben


https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/EWASkUtOIkdGr9ADZuHqmuIBDb0F6SC_RnRTtoH19gw6mw
http:// https:/ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/EWyGKacdHBdEoiUdq4qe-XgBSrGTfRe60IlFYGCSCvwkNw
https://ekero.sharepoint.com/:u:/s/BUF/Ec70zAF9VshFugkvQiVi8KYBsJgV59gc68waJLtKZddiPA

