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Overférmyndaren

Y

Guide for ars- och slutrdkningar

- Formyndare

Denna guide anvands for dig som ar foralder eller sarskilt férordnad féormyndare och ska
lamna in en arsrdkning eller slutrakning. Det som sdgs om arsrakningar géller dven
slutrdakningar férutom perioden som ska redovisas.

Ar ni tva férmyndare ska uppgifterna fyllas i gemensamt.

Anvisningen ar uppdelad i tre delar;
- anvisningar for respektive sida i blanketten,
- vanligt forekommande fragor (FAQ),
- checklista.

Arsrakningen ska vara inlamnad till dverformyndaren fére den forsta mars for foregaende ar
och slutrdkningen inom en manad fran det att uppdraget upphorde.
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Blankettsida 1

Overst hittar du adressen till Overférmyndaren dit

arsrakningen ska skickas. Det gar dven bra att [dmna in i
kommunhusets reception eller kommunhusets brevlada. ey g0 i e e s ¢ e s s

ygas pd hede
denma drsrikning, shatrdkndng &r riktiga

Underskrift

’Redovisningsperiod”
Har fyller du i den period som redovisningen omfattar. Var

du férmyndare och ska redovisa hela foregaende ar valjer du
alternativet kalenderdr och fyller i vilket ar det géller.

verfad pet
kentall mod kassomidrag
]

Om du bara ska redovisa for del av ar fyller du i de datum som du ska redovisa for.
Exempelvis om du blev redovisningsskyldig under aret sa fyller du i det datum som
skyldigheten uppstod till och med den 31 december. Som foralder kan det exempelvis vara
nar barnets tillgangar dversteg atta prisbasbelopp eller nar barnet tog emot en fastighet.
Som sarskilt forordnad formyndare ar det datumet som du fick uppdraget.

Ar det en slutrakning ar utgdende datum vanligtvis nar barnet fyllde 18 &r men det kan dven
vara datum for byte eller beslut att uppdraget ska upphora.

”Barn”
Har fyller du i efterfragade personuppgifter for barnet. Det ar folkbokféringsadressen som
ska fyllas i.

”Férmyndare”
Har fyller du i efterfragade personuppgifter till dig som férmyndare. Finns det flera
formyndare ska badas fyllas i.

Underskrift”

Nar du, eller ni om ni ar tva formyndare, fyllt i alla sidor i arsrdakningen, kontrollerat
checklistan pa foregdaende sida och ar redo att skicka in redovisningshandlingen sa fyller
du/ni i ort och datum och undertecknar.

Du/ni undertecknar redovisningshandlingen pa heder och samvete. Det innebar att de
uppgifter du/ni har lamnat ar lamnade pa straffansvar.

”Overformyndarens stampel och anteckningar”
| denna ruta ska du inte gdra ndgonting, den ar for Overférmyndarens anteckningar och
granskning.



TLLGANGAR DEN ¢ JANUARI FLLER STARTDATUM
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Blankettsida 2

"Tillgdngar den 1 januari eller startdatum” e
Har ska du ta upp vilka tillgdngar barnet hade den 1 — ——
januari eller per startdatumet for din redovisnings-
skyldighet.
- Vid nytt uppdrag som sarskilt férordnad
formyndare sa anvander du de varden du tog upp
i forteckningen. =
- Ar du foralder och redovisar for férsta gdngen tar i
du upp de varden du tog upp i férteckningen.
- Om du tidigare har lamnat arsrakning i samma
uppdrag tar du upp de utgdende vardena fran férra arets arsrakning.
- Har det skett ett byte av formyndare sa tar du de varden tidigare stallforetradare tog
upp som utgaende varde i sin slutrakning.
- Ar du féralder och redovisar for att barnet har en fastighet, tar du vardet per det
datum som barnet tog 6ver dgandet for fastigheten.

”Bankkonton”
Uppgift Iamnas om bankens namn, kontonummer och saldo.

Varje konto anges for sig. Har uppger du aven vilka konton som eventuellt ar férsedda med
overférmyndarsparr.

Om du ar sarskilt forordnad formyndare ska samtliga konton, forutom vid behov ett
transaktionskonto, vara forsedda med overformyndarsparr. Pa det ospéarrade kontot far det endast
finnas ett mindre belopp motsvarande en manads |6pande utgifter. Eventuellt Gverskott ska
overforas till ett 6verformyndarsparrat konto.

Om barnet har ett eget konto med kort tas det inte upp héar utan pa sista sidan.
Har ska du heller inte ta upp likvida medel pa ett ISK konto, de tas upp under vardepapper.

Rdkna samman alla tillgangar pa bankkonton och summera i rutan for A.

’Fastigheter, bostadsratter och vardepapper”

Har anger du om det fanns fastigheter, bostadsratter eller viardepapper per periodens
borjan. En tillgang per rad, racker inte raderna kan du hanvisa till dvrigt pa sista sidan och
fortsatta sammanstallningen dar. Du kan dven hanvisa till en bilaga men den maste i sa fall
ha ett tydligt nummer.

Du tar upp tillgangarna enligt foljande:

Fonder — anges till antal andelar och kursvarden.

Aktier — anges i antal och kursvarden.

Obligationer — anges i nominellt varde, utfardare och forfallodatum.

Fastigheter -tas upp med senaste taxeringsvardet eller senast kanda marknadsvarde och
varderingsar. Ange dgarandel.



Bostadsratter — tas upp med senast kainda marknadsvarde och varderingsar. Ange dgarandel.
ISK — Likvida medel pa ett ISK konto tas upp har och inte under bankkonton.

”Inkomster under perioden”
Har tar du upp periodens alla inkomster. Varje typ av inkomst summeras pa en rad. Skattepliktiga
inkomster ska separeras fran skattebefriade.

Exempel pa typer av inkomster;
- Barnpension
- Rantor (brutto)
- Utdelning pa vardepapper och fonder (brutto. Enbart kontant utdelning, inte vardedkningar)
- Forséljningslikvid for vardepapper (brutto)
- Forséljningslikvid for fastighet eller bostadsratt
- Arv
- Gavor som satts in pa transaktionskontot eller annat konto du férvaltar
- Stipendier och liknande fondmedel
- Skatteaterbaring

| arsrdkningen ar det kontantprincipen som géller. Inkomsten ska darfér tas upp nar den kommer in
pa kontot.

Riakna samman alla inkomster och summera i rutan for B.

”Summan tillgangar bankkonton + inkomster”
Har summerar du det du fatt i ruta A och det du har fatt i ruta B.

Observera att du inte ska ta med fastigheter, bostadsrdétter och vdrdepapper i denna summering.



UTGIFTER UNDER PERIODEN o g

Blankettsida 3

”Utgifter under perioden” pm— o
Har tar du upp periodens samtliga utgifter. Varje typ av N I
utgift summeras till en rad. En storre ospecificerad

samlingspost, exempelvis en post for ”6vrigt” far inte

férekomma. ot i e e e
Exempel pa typer av utgifter;
- Fickpengar i b S =
- Preliminar skatt e gt + lginp asbdomton "]} B
- Fritidsaktivitet (samt typ av aktivitet, t.ex.
ridning)

- Arvode till stallforetradare

- Skatt och arbetsgivaravgifter pa arvode till stallféretradare
- Kop av vardepapper

- Resa

| hela arsrakningen ar det kontantprincipen som galler. Utgiften ska darfor tas upp nar den
dras fran kontot.

Exempel pa kontantprincipen: Hyran som avser januari 2021 dras fran huvudmannens konto
den 30/12 2020. Hyresbetalningen ska redovisas i drsrdkningen fér 2020 trots att betalningen
avsdg hyra for januari 2021.

Plusgiroblanketten fylls i och skickas in till Plusgirot den 23 december 2020. Summan dras
fran kontot den 5 januari 2021. Utgiften ska tas upp i Grsrdkningen fér ar 2021 éven om
blanketten fylldes i och postades 2020.

Rdkna samman periodens utgifter och fyll i summan vid C.

"Tillgangar per den 31 december eller upphdrandedatum™
Ar det en arsrakning tar du upp tillgdngar per den 31 december. Ar det en slutridkning tar du
upp tillgdngarna per sista datumet for ditt uppdrag upphorde.

’Bankkonton”
Uppgift lamnas om bankens namn, kontonummer och saldo per periodens sista datum. Uppgiften
finns i arsbesked eller begéart saldobesked fran banken. Ett konto redovisas per rad.

Har uppger du aven vilka konton som ar férsedda med o6verformyndarsparr. Om du ar sarskilt
forordnad férmyndare ska samtliga konton, forutom vid behov ett transaktionskonto, vara férsedda
med o6verformyndarsparr. Pa det osparrade kontot ska det endast finnas ett mindre belopp
motsvarande en manads I6pande utgifter. Eventuellt Overskott ska Overféras till ett
overféormyndarsparrat konto.

Har ska du inte ta upp konton som exempelvis anvands av annan, exempelvis barnet. Du ska inte
heller ta upp likvida medel pa ett ISK konto, de tas upp under viardepapper.



Rdkna samman alla tillgangar pa bankkonton och summerai rutan for D.

’Fastigheter, bostadsratter och vardepapper”

Har anger du om det fanns fastigheter, bostadsratter eller viardepapper per periodens slut.
En tillgang per rad, racker inte raderna kan du hanvisa till 6vrigt pa sista sidan och fortsatta
sammanstallningen dar. Du kan aven hanvisa till en bilaga men den maste i sa fall ha ett
tydligt nummer.

Du tar upp tillgangarna enligt foljande:

Fonder — anges till antal andelar och kursvarden.

Aktier — anges i antal och kursvarden.

Obligationer — anges i nominellt varde, utfardare och forfallodatum.

Fastigheter —tas upp med senaste taxeringsvardet eller senast kdnda marknadsvarde och ar. Ange
dven dgarandel.

Bostadsratter — tas upp med senast kdnda marknadsvarde och varderingsar. Ange dven dgarandel.
ISK — Likvida medel pa ett ISK konto tas upp har och inte under bankkonton.

”Summan utgifter + tillgdngar bankkonton”
Har summerar du det du fatt i ruta C och det du har fatt i ruta D.

Observera att du inte ska ta med fastigheter, bostadsratter och vardepapper i denna summering.

A+B = C+D?
Kontroll: Nu kontrollerar du dven att den summa du har fatt fran A+B dr samma som

summan du har fatt i C+D. Ar det inte samma summa ar det ndgot som inte stimmer i
arsrakningen. Du behover da hitta felet.

Varfor gar det inte ihop?
Nagra vanliga orsaker till att arsrakningen inte gar ihop:
e Inkomster har redovisats netto.
e Skatt ar inte upptagen som en utgift.
e En utdelning har reinvesterats men har dnda tagits upp som inkomst.
e Formyndaren redovisar vad barnet gér med pengar som star utanfor férvaltningen.



SKEULDER

Blankettsida 4

”Skulder” s st
Om barnet har en skuld ska skuldbelopp anges per periodens

borjan och per periodens slut. Du uppger den totala skulden,

med det menas bdde kapitalskulden och rdntan. Bifoga
eventuellt betalningskrav som verifikat.

Under 6vriga upplysningar maste skulder forklaras, hur de har
uppstatt och varfor de inte ar betalda.

’Konton som hanteras av annan &n formyndare. Per 31/12”
Har tar du upp eventuella konton som hanteras av annan an férmyndare. Det kan
exempelvis vara barnets fickpengar.

Saldon tas upp per sista dag i perioden.

”LOs0Ore av storre varde samt 6vriga upplysningar”
Har tar du upp |6s6re av storre varde, bade ekonomiskt virde eller personligt varde for
barnet.

Exempel pa |6sore av storre varde kan vara;
- Mopedbil
- Antikviteter
- Smycken

Ovriga upplysningar kan exempelvis vara;
- Fortsattning pa vardepapper om raderna inte rackt till pa sidan 2-3
- Uppgift om att barnet ar dédsbodeldgare
- Forklaring till varfor skulderna 6kat under aret
- Forklaring av oklar post i arsrdakningen



FAQ

Vilka medel och vilka transaktioner ska jag ta upp?

| arsrakningen ska du redogora for forvaltningen av egendom som har statt under din
férvaltning. Det ar exempelvis det transaktionskonto du anvander for att betala rakningar
men dven spdrrade konton och fastigheter. Du ska inte redovisa barnets fickpengar.

Arsrakningen ska upprittas enligt kontantprincipen. Det hir betyder att transaktioner ska
redovisas per det ar som transaktionen dgde rum.

Exempel pa kontantprincipen: Hyran som avser januari 2021 dras fran huvudmannens konto
den 30/12 2020. Hyresbetalningen ska redovisas i drsrdkningen fér 2020 trots att betalningen
avsdg hyra for 2021.

Av kontantprincipen foljer att samtliga medel som gar in pa barnets konto som du forvaltar
utgor en inkomst, och samtliga medel som gar ut fran kontot utgér en utgift. Exempelvis ar
en aterbetalning darfor en inkomst. Det gar inte att kvitta inkomster mot utgifter — samtliga
transaktioner ska redovisas i arsrakningen.

Exempel aterbetalning: En tréja képs for 399 kr och returneras tva dagar senare. |
drsrdkningen utgér sjdlva képet en utgift och den senare Gterbetalningen en inkomst.

Vilka verifikat ska jag skicka in?

Du kommer fa en lista pa verifikat som ska bifogas arsrakningen, dessa kan variera fran ar till
ar och det ar darfor alltid bast att titta pa aktuell lista. Nagot som daremot alltid finns med
pa listan ar;

- Verifikat for inkomster under perioden

- Arsbesked eller saldobesked fran bank per sista dag i perioden for samtliga tillgdngar
- Kontoutdrag fran transaktionskontot

- Kvitton pa storre inkdp

Verifikaten skickas in som kopior.

Hur redovisas 6verforingar mellan konton som jag forvaltar?
Overféringar mellan de konton som du férvaltar utgér inte en inkomst eller utgift, det gor
daremot 6verforingar till barnets konto for fickpengar.

Hur redovisas fickpengar?
Pengar som overfors till barnet att anvanda tas upp som en utgift nar éverforingen sker. Du

ska inte redovisa vad barnet gér med sina fickpengar.

Hur redovisar jag vardedkningar pa vardepapper?



Orealiserade vardeodkningar eller vardeminskningar pa vardepapper ska inte redovisas. Du
tar bara upp tillgangen i borjan och slutet av perioden. Du ska alltid ange andelar eller antal
for varje enskilt vardepapper.

Ska inkomster redovisas brutto eller netto?
Inkomster ska alltid redovisas brutto, skatten tas upp som en utgift.

Hur redovisas kop eller forséaljning av vardepapper?

Forsaljning av vardepapper — tas upp som en inkomst brutto (B) och eventuell preliminar
skatt tas upp som en utgift (C).

Ko6p av vardepapper — tas upp som utgift (C).

Automatisk reinvesterad utdelning — tas inte upp som varken inkomst eller utgift.

Ska jag redovisa schablonskatten pa ISK kontot som en utgift?
Nej, denna dras automatiskt fran kontot och ska inte redovisas som en utgift. Kontot ska heller inte
tas upp inom den balans som finns for A+B = C+D.



Checklista innan du skickar in

Innan du skickar in ars- eller slutrakningen, kontrollera alltid féljande:

|:| Har du redovisat for ratt period?

|:| Overensstimmer summan (A)+(B) med summan (C)+(D)?

|:| Har du bifogat alla begarda verifikat (se separat lista)?

|:| Har du skrivit under arsrakningen pa heder och samvete?

[ ] Ar arsrakningen upprattad i bestandig skrift? (d.v.s. inte blyerts)

[ ] Har barnet flyttat fran Ekeré kommun? Detta mdste i sG
fall meddelas éverférmyndaren sa att rdtt kommun kan ta éver drendet.

|:| Har du bifogat redogorelsen om du ar sarskilt forordnad formyndare? Denna ska
fvllas i och bifogas dven om inget arvode begdrs.

Om nagot ar fel kommer du att fa redovisningshandlingen i retur och handldggningen
forsenas.

Har du nagra frdgor om redovisningen sa ar du valkommen att kontakta Overférmyndarens
kansli pa telefon 08-124 57 150 eller per e-post till of @ekero.se

Reviderad senast: 2020-09-17
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